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Утверждаю                                                                                                                                                                                                                

И. о. директора ГБПОУ РТ «ТПТ»                                                                                                                                                

________________Арган-оол А. Б.                                                                                                                                                      

«_____»_______________   2023 г. 

ПЛАН                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

работы заведующей общежития на 2022 – 2023   учебный год                                                                                                                                 

Цель:  обеспечение необходимых условий для проживания студентов, обеспечение порядка, чистоты и 

пожарной безопасности.                                                                                                                                                                                     

Задачи:  - контроль по поддержанию порядка и дисциплины, пожарной безопасности;                                                                                                                                                     

- руководство и контроль работы работников общежития;                                                                                                                                                                               

- работа по сохранению имущества и укреплению материальной базы общежития. 

№  Виды деятельности                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          Сроки 

исполнения 

Ответственные 

1 Организация расселения студентов по группам: 

- беседа с родителями или законными представителями при 

заселении; 

- оформление договоров на проживание студентов первого 

года обучения; 

- контроль за оплатой проживания в общежитии студентов; 

- составление списков студентов, проживающих в общежитии, 

по комнатам.    

Сентябрь Фельдшер  

Зав. общежитием 

Воспитатели 

2 Дератизация и дезинфекция жилых комнат, помещений и 

подвала.  

Август, 

Январь, 

Июнь   

Зав. общежитием 

Техперсонал 

3 Учет имеющегося имущества и обеспечение  сохранности 

имущества. 

Сентябрь 

 В течение года 

 

Материал. бухгалтер 

Зав. общежитием 

Воспитатели  

4 Организационная работа по благоустройству комнат. Август   Зав. общежитием 

Воспитатели  

5 Организация и проведение субботников на территории 

общежития, обеспечение необходимым инвентарем. 

Осень-весна Зав общежитием 

 

6 Подготовка к отопительному сезону, утепление окон, дверей 

общежития и подвального помещения 

Октябрь  Зав. общежитием 

         Воспитатели  

Техперсонал  

7 Создание комфортных условий для проживания:                       
- организация помощи студентам нового набора в адаптации к 

условиям техникума и общежития; 

-организация контроля за соблюдением правил внутреннего 

распорядка, санитарно-гигиенических норм, требований 

безопасности и сохранности имущества общежития 

студентами. 

- контроль соблюдение студентами санитарных норм в 

комнатах, мест общего пользования и коридорах. 

- рейды по проверке санитарного состояния жилых комнатах  

соблюдение дисциплины на этажах. 

- вовлечение студентов в общественно полезный труд 

(добровольная помощь по уборке территории и т.д.) 

В течение года Зав. общежитием 

8 Соблюдение пропускной системы  в общежитие В течение года   Дежурные по режиму 

 9 Ознакомление студентов с правилами пожарной безопасности 

Проведение инструктажей по ТБ, ПБ  и по антитерроризму 

среди проживающих студентов и работниками общежития. 

Раздача памяток и ознакомление  с планом эвакуации в случае 

возникновения очага пожара. 

Сентябрь-

октябрь 

Инженер по ТБ 

Зав. общежитием 

Деж. воспитатели 
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10 Проведение инструктажей с сотрудниками и жильцами 

общежития по соблюдении правил внутреннего порядка, 

пожарной безопасности, охраны труда на рабочем месте и 

электро безопасности во время работы 

Октябрь  Инженер по ТБ 

Зав. общежитием 

11 Беседы с проживающими студентами в общежитии об 

экономном расходовании тепла света и бережное отношение к 

имуществу общежития. 

ноябрь Зав. общежитием. 

12 Обеспечение в общежитии техникума пропускного режима, 

соблюдение правил и норм внутреннего распорядка 

В течение года Зав. общежитием 

Дежурные по режиму 

Дежурные воспитатели 

13 Временная прописка и проверка военных билетов у 

первокурсников. 

Сентябрь - 

ноябрь 

Паспортист  

Деж. воспитатели  

14 Проведение бесед с кураторами и родителями по поводу 

проживания студентов в общежитии. 

Регулярно  Зав. общежитием 

15 Обмен постельного белья  В каждую 

неделю 

Кастелянша 

16 Ремонт мебели, замков и дверей В течение года  Столяры  

17 Контроль за температурным режимом во всех помещениях 

общежития. 

Холодное время 

года 

Зав. общежитием 

18 Ремонт сантехники, устранение засоров В течение года  Сантехники  

19 Выдача моющих средств и инвентаря  В течение года  Зав. общежитием 

20 Отчет по выполненной работе Декабрь-июнь Зав. общежитием 

21 Соблюдение чистоты и порядка в помещениях и на  

прилегающей территории общежития 

В течение года Зав. общежитием 

Тех. персонал общежит 

           Дворник  

22 Участие в мероприятиях, проводимых в общежитии и 

техникуме 

В течение года Зав. общежитием 

 

23 Подготовка плана работ на летний ремонт Март   Зав. общежитием 

24 Организация и контроль медицинского осмотра и 

диспансеризация сотрудников общежития. 

Май  Зав. общежитием 

Фельдшер  

25 Проведение ремонтных работ в каникулярное время. Зимой и летом зав. общежитием 

техперсонал 

 

 

Зав. студенческим общежитием:                                                                                        Имажап  У. С. 

                                                                                        

 


